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Klemen Homecare!

Zur Erweiterung unsere Teams suchen wir ab sofort in Vollzeit eine/n

Kaufmannische/r Sachbearbeiter/in (m/w/d)

Freundlichkeit, Teamfahigkeit, SpaR im Umgang mit Menschen —wenn Sie sich in diesen Werten wiederfinden, dann
sind Sie bei uns genau richtig!

Wir sind ein erfolgreiches, wachsendes Unternehmen auf dem deutschen Gesundheitsmarkt und versorgen in
Ostbayern Patienten im ambulanten Sektor mit medizinischen Dienstleistungen und Produkten.

lhre kiinftigen Aufgaben:

e Ansprechpartner fiir unsere Patienten, Kunden und Partner

e Organisation spezieller Patientenversorgungen

e kompetente, [6sungsorientierte und abschlieRende Bearbeitung telefonischer und elektronischer Anfragen
e sorgfaltige Datenerfassung und -pflege sowie Nachbearbeitung und Dokumentation der Kundenanfragen

e allgemeine Bliroorganisation u. administrative Tatigkeiten

lhr ideales Profil:

e Sie haben eine kaufmannische Ausbildung und Erfahrungen in einer medizinischen Einrichtung

e Sie haben Freude am Kundenkontakt

e Sie sind teamfahig, haben eine gute, ausdruckstarke Umgangsform in der deutschen Sprache

e Sie verfligen liber einen dienstleistungsorientierten, qualitatsbewussten und selbstandigen Arbeitsstil

e Sie haben ein stil- und formsicheres Auftreten sowie ausdrucksstarke Umgangsformen in der deutschen Sprache
e Sie verfligen lUber sicheren Umgang mit gangigen MS-Office-Anwendungen

Was wir lhnen bieten:

e eine interessante, abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit

* ein kollegiales und freundliches Arbeitsklima in einem dynamischen Arbeitsumfeld
* eine Vollzeitstelle, vorerst befristet auf 2 Jahre mit Aussicht auf Ubernahme

Wenn Sie sich angesprochen fiihlen, dann freuen wir uns auf lhre Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf,
Zeugnisse, etc. sowie lhren moglichen Eintrittstermin und Ihre Gehaltsvorstellungen) an E-Mail:
schober.katja@klemen-homecare.de oder an

Klemen Homecare GmbH
z. Hd. Frau Katja Schober
Ottostralle 4, 92442 Wackersdorf

| Bitte berlicksichtigen Sie, dass ein Beschaftigungsverhaltnis nur zustande kommen kann, wenn Sie vollstandig
gegen SARS-CoV-2 geimpft sind oder als genesen gelten.



